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Initiation à l’informatique sur 
Windows 
(7 heures) 

 
        
       OBJECTIFS 
 
• Maîtriser les fonctionnalités 

de base de Windows pour 
une utilisation quotidienne ; 

• Savoir personnaliser les 
paramètres et configurations 
de Windows pour une 
expérience utilisateur 
optimale ; 

• Acquérir les compétences 
nécessaires pour gérer les 
fichiers, les applications et 
assurer l'entretien et la 
sécurité du système 
d'exploitation Windows. 
 

      INFORMATIONS 
 

• Public : Tout public 
• Prérequis :  Aucun 
• Durée :  7h 

 
 

 

    FINANCEMENT 
 

Une action de formation peut 
faire l’objet d’une prise en 
charge OPCO. Evolugo identifie 
et vous accompagne dans les 
démarches de financement. 
 

    MOYENS 
 

Pédagogiques : 

• Apports théoriques 
• Études de cas 
• Question/Réponses  

 
Matériels : 

• Ordinateurs / Tablettes / 
Smartphones 

• Paperboard 
 
Méthodes d’évaluation : 

• Quiz 
• QCM 

 

    CONTACT 
 

Tél : 
01 84 80 80 95 
E-mail : 
accompagnement@evolugo.fr 
NDA : 
42680221468 
Nom de l’accompagnateur : 
Anthony PITKANITSOS 
 

    HORAIRES 
 

Libres en E-learning 
 

 
• Test de positionnement      5’00 

 

 

Module 1 : Prise en main de Windows  
 

o Introduction       0’54 

o Théorie        5’31 
o L'Environnement       3’15 

o Menu Démarrer       7’28 

o Recherche depuis le Bureau      5’50 

o Taches et bureaux       4’18 

o La barre des taches       12’43 

o Comptes Local – Partie 1      4’46 

o Comptes Local – Partie 2      5’01 
o Compte Microsoft       4’32 

o Arrêter - Veille - Redémarrer      4’40 

 

Total :   58’58 

 

Module 2 : Paramètres et configurations  
 

o Audio        8’22 

o Périphériques de stockage      6’14 

o Imprimante        9’39 

o Connections Réseau et Wifi      6’22 

o Fichiers et apps associées      8’04 

 

Total :   38’41 
 

Module 3 : Personnalisation et thèmes 
 

o Personnaliser les vignettes      5’46 

o Personnaliser le menu démarrer     6’04 

o Personnaliser Verrouillage et Bureau     6’23 

o Les raccourcis et la corbeille      5’46 

o Raccourcis claviers       10’26 

o Paramètres d'affichage      5’00 

o Thèmes et Personnalisation      5’24 

 
Total :   44’49 

 

Module 4 : Organisations et gestions des fichiers  
 

o Explorateur de fichiers – Partie 1     8’08 

o Explorateur de fichiers – Partie 2     12’10 

o Explorateur de fichiers – Partie 3     9’49 

o Explorateur de fichiers – Partie 4     9’38 

o Multitâche et Organisation des Fenêtres    6’10 

o Fichiers et enregistrement      7’14 

 

Total :   53’09 
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Module 5 : Applications et logiciels utiles  
 

o Sous-module 1 : Installation de programmes et 

utilisation de Microsoft Store 
 

o Programmes       12’03 

o Microsoft Store       10’55 

 

o Sous-module 2 : L’application Skype 
 

o Meetings Skype – Partie 1      7’46 

o Meetings Skype – Partie 2      3’52 

 

o Sous-module 3 : L’application Cortana 
 

o Cortana        3’17 

 

o Sous-module 4 : L’application Edge 
 

o Edge – Partie 1       11’18 

o Edge – Partie 2       11’20 

o Edge – Partie 3       7’03 

o Edge – Partie 4       10’27 

 

o Sous-module 5 : L’application OneDrive 
 

o One Drive– Partie 1       11’22 

o One Drive– Partie 2       9’04 

o One Drive– Partie 3       4’16 

 

o Sous-module 6 : L’application Photos 
 

o Photos – Partie 1       12’53 

o Photos – Partie 2       5’22 

 

o Sous-module 7 : L’application Courrier de Windows 
 

o Courrier – Partie 1       10’37 

o Courrier – Partie 2       8’25 

o Courrier – Partie 3       13’18 

o Courrier – Partie 4       5’53 

 

Total :   2’39’11 
 

 

Module 6 : Entretien et sécurité de votre système                             

d’exploitation Windows 
 

o Mise à jour et restauration      7’11 
o Nettoyage de disque      2’33 

o Système et gestionnaire des taches     8’59 
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o Sécurité        9’07 

o Outils Multimédias       6’57 

 

Total :   34’47 

 

 

o Quiz finale        25’00 

 

• Test de satisfaction       5’00 

 

Total : 7’04’35 
 


